PROFILE

Technicienne
expérimentée en
approvisionnement, avec
9 ans d'expérience dans
la négociation et la
gestion des contrats.
Compétente en passation
des marchés, gestion des
fournisseurs et
établissement de
relations pérennes.
Motivée, adaptable et
orientée vers la qualité.

CONTACTS
Téléphone : +237 676 10
92 83

Messagerie :
nlokagrace@yahoo.fr

COMPETENCES

e Rédaction et suivi
des appels d’offres

e Evaluation des
prestataires

e Conformité aux
procédures de
passation des
marcheés

e Négociation et

contractualisation
avec les fournisseurs
e Suivi des contrats et
gestion de la chaine
d’approvisionnement
o Utilisation des
plateformes de
gestion des marchés
e Outils bureautiques :
Word, Excel,
Gescom, Zoom
e Marketing numérique
e Langues : Francais et
Anglais  (lu, écrit,
parlé)

KOTTIN NLOKA Ruth Grace

Technicien en Passation des Marchés
9 ans d’expérience

EDUCATION

Formation en Marketing numérique
Jan. 2025 — Avril 2025
Organisation International de la Francophonie(OIF) via SIMPLON

Licence professionnelle en Marketing management
2013
Institut Supérieure de Technologie et du Design Industriel (ISTDI/IUC)

Brevet de Technicien Supérieure en Commerce International

2010
Institut Supérieure des Professeurs Réunis (ISPR)

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Responsable administratif et Commercial
Mars 2020 a Fév. 2023

Africa Development Industry s.a Douala (pour FAGOU Sprl, 1180 Uccle, Belgique)

> Coordination des appels d'offres et gestion des achats internationaux.

> Suivi des processus de passation des marchés et conformité aux
réglementations.

> Négociation et contractualisation avec les fournisseurs.

> Supervision de la chaine logistique et des livraisons.

Agent d’achat
Déc 2017 a Jan.2020

Groupe DGE Sarl, Douala.

> Recherche et sélection des fournisseurs en conformité avec les exigences
réglementaires.

> Elaboration des fiches de mise en concurrence pour validation.

> Gestion des achats et suivi des contrats d’acquisition.

> Réservation et gestion logistique des commandes.

> Transmission des documents d'appel d'offres et de passation des marchés.

Responsable des approvisionnements
Juil. 2011 a Jan 2016

SOCIETE BOUOPDA THOMAS SARL, Douala.

> Gestion des approvisionnements et suivi des contrats de livraison
> Supervision des procédures d’acquisition et contréle des documents contractuels
> Suivi des flux financiers liés aux achats et paiements fournisseurs



